PATVIRTINTA
direktoriaus 2011 m. rugpiaciot.
{sakymu Nr. V-4209

" ZARASU PAULIAUS SIRVIO PROGIMNAZLIOS
ELEKTRONINIO DTENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI
PASKIRTIS

|. Flektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Zarasu Pauliaus Sirvio
progimnaz1)os vidaus naudojimui.

2. Dokumentas nustato Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos elektroninio dienyno (toliau - e-
dienynas) pildyvmo, pricZitros ir administravimo (varka remiantis Lictuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro jsakymu (2009 m. liepos 10 d. Nr. [ISAK-1459)

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant lam pritaikytas informaecines ir
komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos 3vietimo jstatyme (Zin.,
1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose Svietimg reglamentuojandiuose teisés aktuose
vartojamas savokas.

4. Dienynas elektroninio dicnvno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos paius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lieluvos
Respublikos dvietimo ir mokslo ministras.

5. Mokvkloje muo 2011-09-01 mokiniy ugdymo apskaita vykdoma tik clektroniniame
dicnyne.

ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIDRINCIU, TVARKANCIU

MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME

DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. Mokyklos administratorius yra atsakingas u? tai, kad biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoku, mokiniy atostogy laikas.
pusimediy intervalai, pazymiy tipai, mokyvtojy bei mokiniy sgrasai ir kt.;

6.2, reikalui esant tikslina pamoky, pusmediy trukmes laiky;

6.3. i5dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus

suteikia naujus prisijungimo duomenis;




6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir irafo klasiy vadovus:

6.5. nuolat tikrina mokiniu ir mokytoju sarasa ir jraso trikstamus mokinius ir mokytojus:

6.6. sukuria ir jrado tritkstamus dalykus;

6.7. pildo tvarkaraitio pakeitimus, pavadavimus;

6.8. reikalui esant atrakina ménesio uZbaigima;

6.9. mokiniui pereinant i kit mokykla ar dél kity prieFas€iy iSeinamt i3 mokyklos
elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavardg:

6.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryli pats kreipiasi
1 elekironinio dienyno TAMO administratoriy.

7. Klasiy vadovai:

7.1. prasidéjus mokslo metams per septynias darbo dicnas patikrina savo klases mokiniy
sgradus (visy dalyky):

7.2. idvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy:

7.3. patikrina savo klases pamoky tvarkarast, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

7.4. pildo e. dienyno funkeija :Klasés mokiniai®, ,.Darbas su klase™;

7.5. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta jveda duomenis i eleklroning
dienyna;:

7.6. pasibaigus ménesiui lankomumo ataskaitas suderina su socialine pedagoge;

7.7. tévams, nelurintiems palimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas menesj
itspausdina mokinio paangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmetiui iSspausdina
pusmeéio ar meting paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

7.8. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, ju tévais, klaséjc déstanéiais mokytojais,
mokvklos administracija:

7.9. skelbia informacija apie buvusius ir bisimus tévy susirinkimus,

7.10. paruodia elektroninio dienyno ataskaitas i3 mokyklos iSeinantiems mokiniams;

7.11. formuoja savo klasés ataskaitas;

7.12. saugaus clgesio instruktazg vesta pamokoje fiksuoja skiltyje ,,Pamokos turinys™;

7.13.pildo jradus apie vadovavima klasei (e. dienyno funkcija ,,.Darbas su klase™):

7.14. iki rugséjo 20 dienos suveda duomenis apie aukleétinius;

7.15. pasibaigus mokslo metams sudering su direktoriaus pavaduotoju ugdymui iSspausdina
skyriy ,.Mokiniu mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®.

8. Mokytojai:

8.1. per septynias darbo dicnas suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes {grupe,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliu klasiy mokiniu), pazymi { jas jeinandius
mokinius;

8.2. suveda savo asmeninj tvarkaradtj;
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R.3. tg pacia diena jveda pamokos duomenis: pamokos tema (pamokos temos pavadinimas),
klases darbas (veikla pamokoje, atliktos uzduotys), namy darbus (jei skiriami namu darbai daromas
iratas). parymius (vadovaudamiesi mokyklos vertinimo tvarka), pastabas mokiniams, paZzymi
neatvykusius mokinius;

8.4. nevéliau kaip prie savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus:

8.5. pasibaigus ménesiui per 10 darbo dieny baigia pildyti clektronini dienyna, pazymi, kad
ménuo yra pilnai uZbaigtas pildvti.

8.6. prircikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi i elektroninio dienyno
progimnazijos administratoriy:

8.7. pasibaigus pusmetiui, paskuting pusmeéio pamoka ifveda pusmegio jvertinimus;

8.8. saugaus clgesio instruktao turin jraSo dalyko apskaitai skirtoje skiltyje Pamokos
turinys™;

8.9 vidaus Finutémis bendrauja su  mokiniais, ju tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

9. Socialinis pedagogas:

9.1. stebi mokiniy lankomuma, gautlas pastabas;

9.2. vidaus Zinulémis bendrauja su mokiniais, ju tévais, mokytojais, klasiu auklétojais,
mokyklos administracija.

10, Direktoriaus pavaduotojas ngdymui:

10.1.vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingu ataskaity parengima.

11. Progimnazijos direkiorins:

12.1. uztikrina clektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, dienyno ducmeny pagrindu dienyno sudaryma, jo isspansdinima, perkeélimg |

skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akly nustatyta tvarka.

ATSAKOMYRBE
13. Progimnazijos vadovas paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy),
atsakinga uZ elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.
14. Nuostaty reikalavimy privalo laikylis mokyklos socialinis pedagogas, mokytojai, klasiy

auklétojai dirbantys su elektroniniu dicnynu.

DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LATKMENA
15. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma clektroniniame dienyne ., Tava
mokykla® (TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio
ménesio darbo dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo

pasiskirstyma (toliau — direktoriaus pavaduotojas ugdymui) kartu su klasés auklétoju:
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15.1. 15 dienyno privalo iSspausdinti skyriy .,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting”, i8spausdintuose lapuose pasirasyli, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, ir
déti | byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklin, patvirtintu Lietuvos archyvuy
departamento prie Lictuvos Respublikos Vyriausvbés generalinio dircktoriaus 2001 m. gruodzio 28

16.1. visg dienyna perkelia | skaitmemine latkmens;

16.2. teisés akty nustatvta tvarka atsako uZz perkelty | skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma;

16.3. mokiniu ugdomaja veiklg vykdangiam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdvmo apskaity patikrina dircktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda j3 tvarkyti kitam asmeniui;

16.4. dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksty ar
ivertinima, klaida padares asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ja istaiso. Tekstas ar jvertinimas,
taisomi perbraukiant juos vienu briik3niu. I%nasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas
7odis, tekstas ar jvertinimas (skaiéiumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavarde, paradas ir

taisymo dala. Alitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

DIENYNO SAUGOJIMAS

17.  Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, idspausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminu rodykleje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento

prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjaéio 29 d. jsakvmu

PRITARTA

Zarasy Pauliaus Sirvio progimnazijos mokytojy taryboje
2011 rugpjncio30d.

Protokolas Nr. ¥

SUDERINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktorjs ytautas Sekonas

(paraias)y



